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Пояснительная записка 

 
В Пояснительной записке есть текстовая часть, пять таблиц и 13 отчетных форм 

(приложений), которые сгруппированы по пяти разделам. 
 

Текстовая часть 
 

Это начальная часть Пояснительной записки (ф. 0503760). В ней отражают информацию 
об учреждении, которая не сгруппирована по таблицам и отчетным формам (приложениям): 

 полное и сокращенное наименования учреждения, его юридический и почтовый 
адрес; 

 организационно-правовую форму; 
 сведения об учредителе; 
 виды финансового обеспечения; 
 номера лицевых и банковских счетов; 
 сведения о собственнике имущества учреждения (Российская Федерация, 

субъект РФ, муниципальное образование); 
 сведения о том, кто ведет бухучет: само учреждение или централизованная 

бухгалтерия; 
 информацию, которую установил учредитель; 
 информацию о событиях после отчетной даты. В том числе описываются события, 

которые не отразили в учете из-за опоздания документов. Достаточно в 
текстовой части указать на такое событие и привести его денежную оценку (абз. 7 
п. 3 Инструкции № 157н); 

 другую существенную информацию, которая не включена в таблицы и 
приложения. 

 

Раздел 1 «Организационная структура учреждения» 
 

Сюда включают: 
1) сведения об основных направлениях деятельности (таблица № 1); 
2) сведения о количестве обособленных подразделений (ф. 0503761, 0503161); 
3) текстовую часть — другую существенную информацию, которая не вошла в таблицы и 

приложения. Это информация, которая оказала влияние на результаты деятельности и 
характеризует организационную структуру учреждения. Например: 

 о наличии наблюдательного совета, изменении его состава и полномочий; 
 об изменении состава полномочий учреждения по утверждению планов, смет, 

калькуляций, цен и т. д.; 
 об изменении количества обособленных подразделений на конец отчетного 

периода. 
 

Раздел 2 «Результаты деятельности учреждения» 
 

Сюда включают: 
1) сведения о результатах деятельности учреждения по исполнению государственного 

(муниципального) задания; 
2) текстовую часть — другую существенную информацию, которая оказала влияние на 

результаты деятельности и характеризует организационную структуру учреждения. Например: 
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 о мерах по повышению квалификации специалистов; 
 о ресурсах: штатной и фактической численности сотрудников, общей стоимости 

имущества, структуре ОЦДИ и недвижимого имущества, объемах закупок и т. д.; 
 о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности 

основными фондами учреждения и его структурных подразделений; 
 об основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных 

средств, их характеристике, комплектности и т. д. 
 

Раздел 3 «Анализ отчета об исполнении учреждением плана его 
деятельности» 
 

Сюда включают: 
1) сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидий на иные цели и на цели 

осуществления капитальных вложений; 
2) сведения об использовании целевых иностранных кредитов; 
3) текстовую часть — другую существенную информацию, которая оказала влияние на 

результаты деятельности учреждения и характеризует исполнение учреждением плана. 
Например, о принятых и денежных обязательствах, исполнение которых предусмотрено в 
следующих годах. 

 

Раздел 4 «Анализ показателей отчетности учреждения» 
 

Сюда включают сведения: 
1) о движении нефинансовых активов учреждения; 
2) дебиторской и кредиторской задолженностях учреждения; 
3) финансовых вложениях учреждения; 
4) суммах заимствований; 
5) изменении остатков валюты баланса; 
6) принятых и неисполненных обязательствах; 
7) исполнении судебных решений по денежным обязательствам учреждения; 
8) остатках денежных средств учреждения; 
9) вложениях в объекты недвижимого имущества, об объектах незавершенного 

строительства бюджетного (автономного) учреждения; 
В текстовую часть включают другую существенную информацию, которая не вошла в 

таблицы и приложения. Это информация, которая оказала влияние на результаты деятельности 
и характеризует организационную структуру учреждения. В частности, укажите причины, 
которые повлияли на размер остатков денежных средств на счетах, информацию об ущербе и 
хищениях в учреждении. 

 

Раздел 5 «Прочие вопросы деятельности учреждения» 
 

Сюда включают сведения: 
1) об особенностях ведения учреждением бухгалтерского учета (таблица № 4); 
2) о результатах мероприятий внутреннего государственного (муниципального) 

финансового контроля (таблица № 5); 
3) проведении инвентаризации (таблица № 6); 
4) результатах внешнего государственного (муниципального) финансового контроля 

(таблица № 7); 
Раздел 5 также содержит перечень форм, которые не включены в состав бухгалтерской 

отчетности, поскольку в них нет числовых значений показателей. 
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В текстовую часть включают другую существенную информацию, которая не вошла в 
таблицы и приложения. Это информация, которая оказала влияние на результаты деятельности 
и характеризует организационную структуру учреждения. 

  
 


