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ПРИКАЗ № 25 

Об утверждении Учетной политики для целей бухгалтерского учета 

 

Г.Сосновый Бор     25 декабря 2024г.     

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить новую редакцию Учетной политики ООО «ПОЛОСАРИ» для 

целей бухгалтерского учета, согласно, приложению к настоящему приказу. 

2. Установить, что данная редакция Учетной политики применяется с 1 января 2025 г. 

3. Возложить контроль за исполнением настоящего приказа на генерального директора 

Лозовской Сергей Александрович. 

  

  

Генеральный директор 

  

                                  

  

    Лозовской С.А. 
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Приложение к приказу 

от                       №               

Учетная политика 

ООО «ПОЛОСАРИ» 

для целей бухгалтерского учета  

1. Организационные положения 

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих 

документов:  

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 

402-ФЗ, Закон "О бухгалтерском учете"); 

- Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

Российской Федерации, утвержденное Приказом Минфина России от 29.07.1998 № 34н 

(далее - Положение № 34н); 

- Федеральные стандарты бухгалтерского учета, в том числе ПБУ, утвержденные не 

ранее 01.10.1998. 

(Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ) 

1.2. Рабочий план счетов разработан с использованием Плана счетов бухгалтерского учета 

финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению, 

утвержденных Приказом Минфина России от 31.10.2000 № 94н. 

1.3. Ведение бухгалтерского учета в организации возложено на главного бухгалтера. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ) 

1.4. Метод и форма ведения бухгалтерского учета 

1.4.1. Форма ведения бухгалтерского учета - автоматизированная с применением 

специализированной бухгалтерской программы 1С Предприятие. 

1.4.2. Бухгалтерский учет ведется методом двойной записи. 

(Основание: ч. 3 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 9 Положения № 34н) 

1.4.3. Рабочий план счетов организации приведен в Приложении № 4 к Учетной политике. 

1.5. Первичные учетные документы 

1.5.1. Для оформления фактов хозяйственной жизни используются унифицированные формы 

первичных учетных документов. 

При отсутствии унифицированных форм применяются формы документов, разработанные 

организацией и содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона 

"О бухгалтерском учете". Формы первичных учетных документов, применяемые организацией, 

приведены в Приложении № 1 к Учетной политике. 

(Основание: ч. 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ) 

1.5.2. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

Первичные учетные документы составляются в виде электронных документов, подписанных 

электронной подписью. Если законодательством РФ или договором предусмотрено представление 

на бумажном носителе первичного учетного документа, составленного в виде электронного 

документа, изготавливается его копия на бумажном носителе. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=1000000001&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=296977&amp;fld=134&amp;dst=100015&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=71763&amp;fld=134&amp;dst=100079&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100069&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=107972&amp;fld=134&amp;dst=100010&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=107972&amp;fld=134&amp;dst=100379&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=30&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100329&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=296977&amp;fld=134&amp;dst=100047&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100080&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100327&amp;date=31.12.2025
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(Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ) 

1.5.3. Исправления в первичные учетные документы на бумажном носителе вносятся путем 

зачеркивания ошибочного текста или суммы (так, чтобы оставались видны ошибочные данные) и 

указания исправленного текста или суммы над зачеркнутым. Делается надпись "Исправлено", 

указывается дата исправления, проставляются подписи лиц, составивших этот документ, с 

должностью и Ф.И.О. 

Исправления в первичные учетные документы в электронной форме вносятся путем 

составления нового электронного документа с признаком исправления (указанием на то, что он 

составлен взамен первоначального). Ставится дата исправления и документ подписывается 

электронными подписями лиц, составивших первоначальный документ, с указанием должностей и 

Ф.И.О. 

(Основание: п. п. 18, 19, 20, 21 ФСБУ 27/2021) 

1.5.4. Движение первичных учетных документов (их создание или получение от 

контрагентов, принятие к учету, обработка, передача в архив) регулируется графиком 

документооборота, содержащимся в Приложении № 3 к Учетной политике. 

1.6. Регистры бухгалтерского учета 

1.6.1. Бухгалтерский учет ведется в регистрах, предусмотренных используемой 

специализированной бухгалтерской программой 1С «Предприятие». Формы регистров 

бухгалтерского учета, применяемые организацией, приведены в Приложении № 2 к  Учетной 

политике. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ) 

1.6.2. Регистры бухгалтерского учета, сформированные с применением специализированной 

бухгалтерской программы, распечатываются ежегодно, не позднее     (например: 30 марта 

следующего года)     и подписываются ответственными лицами. Если законодательством РФ или 

договором предусмотрено представление регистра бухгалтерского учета другому лицу или в 

государственный орган, регистр выводится на печать по требованию до истечения отчетного 

периода. 

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ) 

1.6.3. Исправления в бухгалтерские регистры вносятся следующими способами: 

1) путем зачеркивания ошибочного текста или суммы (так, чтобы оставались видны 

ошибочные данные) и указания исправленного текста или суммы над зачеркнутым. В регистре 

делается надпись "Исправлено", указывается дата исправления, проставляются подписи лиц, 

ответственных за ведение регистра, с расшифровкой (должность и Ф.И.О.); 

2) путем внесения сторнировочных или дополнительных записей по счетам бухгалтерского 

учета в периоде внесения исправления. Исправительная запись датируется и заверяется подписями 

лиц, ответственных за ведение регистра, с расшифровкой (должность и Ф.И.О.). 

(Основание: п. п. 18, 19, 21, 22 ФСБУ 27/2021) 

1.6.4. Порядок хранения и доступа к первичным учетным документам, отраженным в 

бухгалтерском учете, и регистрам бухгалтерского учета установлен в Приложении № 5 к Учетной 

политике. 

(Основание: п. п. 23, 26 ФСБУ 27/2021, п. 4 ПБУ 1/2008) 

1.7. Организация вправе применять упрощенные способы ведения бухгалтерского учета, 

включая бухгалтерскую отчетность, не является эмитентом публично размещаемых ценных бумаг, 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100090&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100091&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100054&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100055&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100056&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100057&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100106&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100107&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100108&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100054&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100055&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100057&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100061&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100063&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=408090&amp;fld=134&amp;dst=100067&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347339&amp;fld=134&amp;dst=100031&amp;date=10.08.2021
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не является налогоплательщиком налога на прибыль, на основании чего не применяет следующие 

Положения по бухгалтерскому учету: 

- Положение по бухгалтерскому учету "Оценочные обязательства, условные обязательства и 

условные активы" (ПБУ 8/2010), утвержденное Приказом Минфина России от 13.12.2010 № 

167н. 

(Основание: п. 3 ПБУ 8/2010); 

- Положение по бухгалтерскому учету "Учет расчетов по налогу на прибыль организаций" 

(ПБУ 18/02), утвержденное Приказом Минфина России от 19.11.2002 № 114н. 

(Основание: п. 1 ПБУ 18/02); 

- Положение по бухгалтерскому учету "Информация о связанных сторонах" (ПБУ 11/2008), 

утвержденное Приказом Минфина России от 29.04.2008 № 48н. 

(Основание: п. 3 ПБУ 11/2008); 

- Положение по бухгалтерскому учету "Информация по сегментам" (ПБУ 12/2010), 

утвержденное Приказом Минфина России от 08.11.2010 № 143н. 

(Основание: п. 2 ПБУ 12/2010); 

- Положение по бухгалтерскому учету "Информация по прекращаемой деятельности" (ПБУ 

16/02), утвержденное Приказом Минфина России от 02.07.2002 № 66н. 

(Основание: п. 3.1 ПБУ 16/02). 

1.8. Исправление ошибок и изменение учетной политики 

1.8.1. Организация, являясь субъектом малого предпринимательства, который вправе 

применять упрощенные способы ведения бухгалтерского учета, включая бухгалтерскую 

отчетность, исправляет существенные ошибки предшествующего отчетного года, выявленные 

после утверждения бухгалтерской отчетности за этот год, без ретроспективного пересчета 

сравнительных показателей отчетности с включением прибыли или убытка, возникших в 

результате исправления указанной ошибки, в состав прочих доходов или расходов текущего 

отчетного периода. 

(Основание: п. п. 9, 14 Положения по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в 

бухгалтерском учете и отчетности" (ПБУ 22/2010), утвержденного Приказом Минфина России 

от 28.06.2010 № 63н) 

1.8.2. Организация, являясь субъектом малого предпринимательства, который вправе 

применять упрощенные способы ведения бухгалтерского учета, включая бухгалтерскую 

отчетность, отражает в бухгалтерской отчетности последствия изменения Учетной политики 

перспективно. Исключение составляют случаи, когда иной порядок установлен законодательством 

РФ и (или) нормативным правовым актом по бухгалтерскому учету. 

(Основание: п. 15.1 ПБУ 1/2008) 

1.9. Инвентаризация активов и обязательств проводится по распоряжению руководителя 

организации в случаях, когда ее проведение обязательно, и в порядке, 

определенном Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств, утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49, а с 1 апреля 2025 г. 

– ФСБУ 28/2023 "Инвентаризация". 

(Основание: ч. 3 ст. 11, ч. 1 ст. 30 Закона № 402-ФЗ, п. 27 Положения № 34н). 

2. Основные  средства и капитальные вложения в них 

Учет основных средств (далее - ОС) и капитальных вложений в ОС ведется в соответствии 

с Федеральными стандартами бухгалтерского учета 6/2020 "Основные средства" и 26/2020 

"Капитальные вложения", утвержденными Приказом Минфина России от 17.09.2020 № 204н. 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=179201&amp;fld=134&amp;dst=100014&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=179201&amp;fld=134&amp;dst=4&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=313229&amp;fld=134&amp;dst=100164&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=313229&amp;fld=134&amp;dst=1&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=377256&amp;fld=134&amp;dst=100013&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=377256&amp;fld=134&amp;dst=100017&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=377257&amp;fld=134&amp;dst=100010&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=377257&amp;fld=134&amp;dst=100013&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=326842&amp;fld=134&amp;dst=100011&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=326842&amp;fld=134&amp;dst=1&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347350&amp;fld=134&amp;dst=3&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347350&amp;fld=134&amp;dst=100037&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=347339&amp;fld=134&amp;dst=5&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=100114&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=521621&amp;fld=134&amp;dst=122&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=296977&amp;fld=134&amp;dst=100090&amp;date=21.08.2019
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=420659&amp;fld=134&amp;dst=100028&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=420659&amp;fld=134&amp;dst=7&amp;date=16.10.2023
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=420659&amp;fld=134&amp;dst=100022&amp;date=31.12.2025
https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=420659&amp;fld=134&amp;dst=100156&amp;date=16.10.2023
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2.1. Принятие ОС к учету 

2.1.1. Капитальные вложения в основные средства оцениваются в упрощенном порядке: 

- без включения процентов, связанных с капвложениями; 

- без учета скидок, уступок, вычетов, премий, льгот, предоставляемых поставщиком; 

- без учета дисконтирования в случае длительной отсрочки (рассрочки) платежа. 

Затраты, не включенные в сумму капвложений в ОС, признаются расходами периода, в 

котором они понесены. 

(Основание: пп. "а" п. 4 ФСБУ 26/2020, п. 12 ФСБУ 6/2020) 

2.1.2. При осуществлении капитальных вложений в ОС организация определяет фактические 

затраты (в части оплаты неденежными средствами) в сумме балансовой стоимости передаваемых 

активов, фактических затрат на выполнение работ, оказание услуг, вне зависимости от 

возможности определения справедливой стоимости как передаваемых, так и приобретаемых 

активов, работ, услуг. 

(Основание: п. 13 ФСБУ 26/2020) 

2.1.3. Актив, удовлетворяющий условиям п. 4 ФСБУ 6/2020, относится к объектам ОС, если 

его стоимость больше 100 тыс. руб. 

Если его стоимость не превышает установленного лимита, то актив не признается, а затраты 

на приобретение, создание такого актива отражаются в составе расходов периода, в котором они 

понесены. 

(Основание: п. 5 ФСБУ 6/2020, Письмо Минфина России от 25.08.2021 № 07-01-09/68312) 

2.1.4. Для обеспечения контроля за сохранностью активов со сроком использования более 12 

месяцев, не отнесенных в состав ОС, стоимость таких активов принимается на забалансовый учет. 

(Основание: п. 5 ФСБУ 6/2020) 

2.1.5. Самостоятельными инвентарными объектами ОС признаются существенные по 

величине затраты на проведение ремонта, техосмотра, техобслуживания ОС с частотой более 12 

месяцев или более обычного операционного цикла, превышающего 12 месяцев. Величина затрат 

признается существенной, если она превышает  25 процентов первоначальной стоимости 

основного средства. 

(Основание: п. 10 ФСБУ 6/2020) 

2.1.6. Неотделимые улучшения в арендованные объекты ОС, произведенные после принятия 

к учету соответствующего права пользования активом, увеличивают фактическую стоимость этого 

права пользования по аналогии с учетом реконструкции, модернизации ОС. 

(Основание: п. 7 ФСБУ 6/2020, п. 7.1 ПБУ 1/2008, п. 10 ФСБУ 25/2018) 

2.2. Срок полезного использования ОС 

2.2.1. Срок полезного использования объектов ОС определяется исходя из ожидаемого 

периода времени, в течение которого объект будет приносить экономические выгоды. 

(Основание: п. 8 ФСБУ 6/2020) 

2.2.2. В качестве инвентарного объекта учитывается объект ОС со всеми его 

приспособлениями и принадлежностями. При наличии у одного объекта нескольких частей, 

стоимость и сроки полезного использования которых существенно отличаются от стоимости и 

срока полезного использования объекта в целом, каждая такая часть признается самостоятельным 

инвентарным объектом. Стоимость и срок полезного использования части считаются существенно 
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отличающимися, если разница составляет более 25% соответственно от стоимости и срока 

полезного использования объекта в целом. 

(Основание: п. 10 ФСБУ 6/2020) 

2.3. В учете выделяются следующие группы однородных объектов ОС: 

- здания, строения, помещения; 

- компьютерная и прочая офисная техника; 

- мебель. 

2.4. Переоценка и обесценение ОС и капвложений 

2.4.1. Все объекты ОС после признания учитываются по первоначальной стоимости, 

переоценка не производится. 

(Основание: пп. "а" п. 13 ФСБУ 6/2020) 

2.4.2. Организация, имея право на применение упрощенных способов учета, не проверяет ОС 

на обесценение. 

(Основание: п. 3 ФСБУ 6/2020) 

2.4.3. Организация, имея право на применение упрощенных способов учета, не проверяет 

капитальные вложения на обесценение. 

(Основание: пп. «а» п. 4 ФСБУ 26/2020) 

2.5. Амортизация ОС 

2.5.1. Начисление амортизации объекта ОС начинается с даты его признания в бухгалтерском 

учете и прекращается с момента его списания с учета. В месяце принятия к учету ОС амортизация 

начисляется в сумме пропорционально количеству дней его учета в составе ОС в данном месяце.  

(Основание: п. 33 ФСБУ 6/2020) 

2.5.2. По всем объектам ОС, за исключением ОС, которые не подлежат амортизации, 

амортизация начисляется линейным способом. 

(Основание: п. 35 ФСБУ 6/2020) 

2.6. Списание ОС с учета 

2.6.1. Финансовый результат от выбытия ОС формируется на счете учета расчетов с 

покупателем (на счете 62), а затем относится на счет учета прочих доходов и расходов. 

(Основание: п. 44 ФСБУ 6/2020). 

2.6.2. Учет материальных ценностей, извлекаемых из ОС при ликвидации (модернизации, 

ремонте, текущем содержании и т.д.), зависит от вида ожидаемого использования этих ценностей. 

Если извлекаемые ценности предназначены для использования в течение периода более 12 

месяцев, они продолжают учитываться в составе ОС. При необходимости уточняются единица 

учета ОС и элементы амортизации. Балансовая стоимость ОС в части, приходящейся на 

извлекаемые ценности, не списывается, какие-либо новые активы и (или) доходы не признаются. 

Если извлекаемые ценности предназначены для использования или продажи в течение не 

более чем 12 месяцев либо в рамках обычного операционного цикла, превышающего 12 месяцев, 

то они признаются в составе запасов. 

Они оцениваются по наименьшей из величин: 
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а) стоимости, по которой учитываются аналогичные запасы (в том числе с учетом их 

обесценения), приобретаемые в рамках обычного операционного цикла; 

б) суммы балансовой стоимости основных средств в части, приходящейся на извлекаемые 

ценности, и затрат, понесенных в связи с демонтажем и разборкой объектов, извлечением 

ценностей и приведением их в состояние, необходимое для потребления (продажи, использования) 

в качестве запасов. 

Если извлекаемые ценности предназначены для продажи вне рамок обычного операционного 

цикла, то они признаются долгосрочными активами к продаже. 

Исключения: 

а) предполагаемая сумма поступлений от продажи таких ценностей, как ожидается, не 

превысит или несущественно превысит предполагаемую сумму затрат, необходимых для их 

извлечения, подготовки к продаже и осуществления продажи. В этом случае остаточная 

балансовая стоимость основных средств в части, приходящейся на извлекаемые ценности, 

списывается без признания каких-либо активов; 

б) извлекаемые ценности проданы до завершения отчетного периода, в котором наступила 

дата, на которую они были бы признаны. В таком случае выбытие ОС (частичное выбытие) и 

извлечение ценностей рассматриваются как единый факт хозяйственной жизни, который 

учитывается согласно п. 44 ФСБУ 6/2020. 

Принимаемые к учету активы оцениваются по балансовой стоимости основных средств в 

части, приходящейся на извлекаемые ценности. 

Извлекаемые ценности в обоих случаях принимаются к учету на наиболее раннюю из 

следующих дат: 

а) дата, когда использование ОС (части ОС) прекращено; 

б) дата, когда извлекаемые ценности физически отделены от ОС. 

Если извлекаемые ценности предполагается утилизировать, то остаточная балансовая 

стоимость основных средств в части, приходящейся на извлекаемые ценности, списывается. 

Какие-либо новые активы при этом не признаются. 

(Основание: п. 7.1 ПБУ 1/2008, Рекомендация БМЦ Р-138/2022-КпР «Ценности от выбытия 

и содержания основных средств») 

3. Нематериальные активы и капитальные вложения в них 

Учет нематериальных активов (далее - НМА) ведется в соответствии с Федеральным 

стандартом бухгалтерского учета "Нематериальные активы" ФСБУ 14/2022, утвержденным 

Приказом Минфина России от 30.05.2022 № 86н. 

Учет капитальных вложений в НМА ведется в соответствии с Федеральным стандартом 

бухгалтерского учета "Капитальные вложения" ФСБУ 26/2020, утвержденным Приказом 

Минфина России от 17.09.2020 № 204н. 

3.1. Квалификация объектов в составе НМА 

3.1.1. Актив, удовлетворяющий условиям п. 4 ФСБУ 14/2022, относится к объектам НМА, 

если его стоимость больше  100 тыс. руб. 

Если его стоимость не превышает установленного лимита, то актив не признается, а 

капитальные вложения на приобретение, создание такого актива отражаются в составе расходов 

периода, в котором они завершены. 
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В целях контроля за наличием и движением таких активов их учет ведется на отдельном 

забалансовом счете. 

(Основание: п. 7 ФСБУ 14/2022) 

В целях контроля за наличием и движением результатов интеллектуальной деятельности и 

средствами индивидуализации, на которые у организации имеются исключительные права, но 

которые не соответствуют критериям п. 4 ФСБУ 14/2022 для признания в качестве НМА, их учет 

ведется на отдельном забалансовом счете. 

(Основание: п. 9 ФСБУ 14/2022) 

3.1.2. Для целей бухгалтерского учета НМА классифицируются по видам: 

- произведения науки, литературы и искусства; 

- программы для электронных вычислительных машин; 

- базы данных; 

- изобретения; 

- полезные модели; 

- промышленные образцы; 

- секреты производства (ноу-хау); 

- селекционные достижения; 

- лицензии и разрешения; 

 (Основание: п. 12 ФСБУ 14/2022) 

Устанавливаются следующие группы НМА: 

- для произведений науки, литературы и искусства; 

- для программ для ЭВМ. 

В отношении прочих видов НМА все объекты одного вида включаются в одну группу. 

(Основание: п. 12 ФСБУ 14/2022) 

3.1.3. Капитальные вложения в нематериальные активы оцениваются в упрощенном порядке: 

- без включения процентов, связанных с капвложениями; 

- без учета скидок, уступок, вычетов, премий, льгот, предоставляемых поставщиком; 

- без учета дисконтирования в случае длительной отсрочки (рассрочки) платежа. 

Затраты, не включенные в сумму капвложений в НМА, признаются расходами периода, в 

котором они понесены. 

(Основание: пп. "а" п. 4 ФСБУ 26/2020, п. 13 ФСБУ 14/2022) 

3.1.4. Организация определяет фактические затраты при осуществлении капитальных 

вложений в НМА (в части оплаты неденежными средствами) в сумме балансовой стоимости 

передаваемых активов, фактических затрат на выполнение работ, оказание услуг, вне зависимости 

от возможности определения справедливой стоимости как передаваемых, так и приобретаемых 

активов, работ, услуг. 

(Основание: п. 13 ФСБУ 26/2020) 

3.2. Переоценка и обесценение НМА 

3.2.1. Все объекты НМА после признания оцениваются по первоначальной стоимости. 
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(Основание: п. 15 ФСБУ 14/2022) 

3.2.2. Проверка НМА на обесценение не производится. 

(Основание: п. п. 3, 43 ФСБУ 14/2022) 

Проверка капитальных вложений в НМА на обесценение не производится. 

(Основание: пп. "а" п. 4, п. 17 ФСБУ 26/2020) 

3.3. Амортизация НМА 

3.3.1. Срок полезного использования объектов НМА устанавливается исходя из периода 

времени, в течение которого организация ожидает получать экономическую выгоду от их 

использования. 

(Основание: п. 30 ФСБУ 14/2022) 

3.3.2. Амортизация НМА начинает начисляться с первого числа месяца, следующего за 

месяцем признания в учете объекта НМА, и прекращает начисляться с первого числа месяца, 

следующего за месяцем его списания. 

(Основание: п. 38 ФСБУ 14/2022) 

3.3.3. Изменение продолжительности периода, в течение которого организация предполагает 

использовать актив, признается существенным, если разница между текущим сроком полезного 

использования и предполагаемым составляет не менее 25% от величины текущего срока. Срок 

полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению. 

(Основание: п. 42 ФСБУ 14/2022) 

3.3.4. При принятии к бухгалтерскому учету НМА с определенным сроком полезного 

использования организация выбирает способ начисления амортизации, исходя из расчета 

ожидаемого поступления будущих экономических выгод от его использования, принимая во 

внимание амортизируются линейным способом. 

(Основание: п. 39 ФСБУ 14/2022) 

4. Сырье и материалы 

Учет сырья и материалов (далее - материалы) ведется в соответствии с Федеральным 

стандартом бухгалтерского учета ФСБУ 5/2019 «Запасы», утвержденным Приказом Минфина 

России от 15.11.2019 № 180н. 

4.1. Учет приобретения материалов 

4.1.1. Затраты на приобретение материалов, включая транспортно-заготовительные расходы 

(ТЗР), отражаются непосредственно на счете 10 "Материалы", формируя фактическую 

себестоимость материалов. Счета 15 "Заготовление и приобретение материальных ценностей" и 16 

"Отклонение в стоимости материальных ценностей" не используются, учетные цены не 

применяются. 

(Основание: п. 9 ФСБУ 5/2019, Инструкция по применению Плана счетов) 

4.1.2. ТЗР, понесенные в связи с приобретением материалов с разными наименованиями, 

распределяются пропорционально стоимости приобретения этих материалов. 

(Основание: п. 7.1 ПБУ 1/2008) 

4.1.3. Единицей бухгалтерского учета материалов является  номенклатурный номер. 

(Основание: п. 6 ФСБУ 5/2019) 
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4.2. При отпуске материалов в производство и ином выбытии их оценка производится 

организацией по средней себестоимости. Последняя определяется исходя из средней за период 

фактической себестоимости (взвешенная оценка), в расчет которой включаются количество и 

стоимость материалов на начало периода и все поступления за период. В качестве расчетного 

периода установлен месяц. 

(Основание: пп. "б" п. 36, п. 39 ФСБУ 5/2019) 

5. Учет затрат. Незавершенное производство 

5.1. Использование счетов учета затрат 

5.1.1. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы для нужд управления, не 

связанные непосредственно с производственным процессом, а именно: 

- заработная плата управленческого персонала и начисленные на нее страховые взносы; 

- затраты по аренде помещений общехозяйственного назначения; 

- стоимость информационных, аудиторских, консультационных и аналогичных услуг; 

- другие аналогичные по назначению управленческие расходы. 

(Основание: Инструкция по применению Плана счетов (пояснения к счету 26)) 

5.1.2. Управленческие расходы, накопленные на счете 26 "Общехозяйственные расходы", на 

конец каждого отчетного периода списываются на финансовый результат (относятся в дебет счета 

90 "Продажи" в качестве условно-постоянных). 

(Основание: абз. 2 п. 9 ПБУ 10/99, Инструкция по применению Плана счетов (пояснения к 

счету 26), пп. "г" п. 26 ФСБУ 5/2019) 

5.1.3. В фактическую себестоимость незавершенного производства не включаются затраты, 

возникшие в связи с ненадлежащей организацией производственного процесса 

(сверхнормативный расход сырья, материалов, энергии, труда, потери от простоев, брака, 

нарушений трудовой и технологической дисциплины). Такие затраты предварительно 

аккумулируются на счетах учета затрат на производство, обособляются в аналитическом учете 

(или определяются расчетным путем) и списываются на прочие расходы. 

(Основание: пп. "а" п. 26 ФСБУ 5/2019, п. 11 ПБУ 10/99) 

5.2. В составе прямых расходов отражаются: 

расходы на оплату труда работников, непосредственно участвующих в оказании услуг, и 

начисленные на такую оплату страховые взносы; 

расходы на приобретение материалов, используемых при оказании услуг; 

амортизация основных средств, стоимость "малоценных основных средств",  а также затраты 

на поддержание работоспособности или исправности и на ремонт таких ОС и "малоценных ОС", 

если данные средства производства непосредственно используются при оказании услуг; 

расходы на оплату работ (услуг) сторонних организаций, непосредственно используемых при 

оказании услуг; 

другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг. 

5.3. У организации отсутствует НЗП на отчетную дату в связи со спецификой 

осуществляемой деятельности. 
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6. Резервы под обесценение запасов 

6.1. Резерв под обесценение материалов не создается. Организация отражает данные запасы в 

учете и отчетности на отчетную дату по фактической себестоимости. 

(Основание: п. 32 ФСБУ 5/2019) 

7. Финансовые вложения 

Учет финансовых вложений ведется в соответствии с Положением по бухгалтерскому 

учету "Учет финансовых вложений" ПБУ 19/02, утвержденным Приказом Минфина России от 

10.12.2002 № 126н. 

7.1. Последующая оценка финансовых вложений 

7.1.1. Последующая оценка всех финансовых вложений производится в порядке, 

установленном ПБУ 19/02 и учетной политикой для финансовых вложений, по которым текущая 

рыночная стоимость не определяется. Переоценка финансовых вложений, по которым 

определяется текущая рыночная стоимость, не производится. 

(Основание: абз. 2 п. 19 ПБУ 19/02) 

7.1.2. Проверка на обесценение финансовых вложений, по которым текущая рыночная 

стоимость не определяется, проводится ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года при 

наличии признаков обесценения. 

(Основание: абз. 6 п. 38 ПБУ 19/02) 

7.2. Выбытие финансовых вложений 

7.2.1. При выбытии ценных бумаг их стоимость определяется по средней первоначальной 

стоимости, которая рассчитывается по каждому виду ценных бумаг. 

(Основание: абз. 3 п. 26, п. 28 ПБУ 19/02) 

7.2.2. Стоимость списываемых ценных бумаг определяется путем умножения количества 

выбывающих ценных бумаг на среднюю первоначальную стоимость одной ценной бумаги 

данного вида. Средняя первоначальная стоимость одной ценной бумаги представляет собой 

частное от деления стоимости ценных бумаг данного вида на их количество, соответственно 

складывающихся из стоимости и количества по остатку на начало месяца и по поступившим 

ценным бумагам за этот месяц. 

(Основание: п. 28 ПБУ 19/02, абз. 1 п. 2 Приложения к ПБУ 19/02) 

7.3. Применение счетов бухгалтерского учета 

7.3.1. Займы, предоставленные работникам организации под проценты и признаваемые 

финансовыми вложениями, учитываются на счете 73 "Расчеты с персоналом по прочим 

операциям", субсчет "Расчеты по предоставленным займам". 

(Основание: Инструкция по применению Плана счетов) 

7.3.2. Депозитные вклады и сертификаты, признаваемые финансовыми вложениями, 

учитываются на счете 55 "Специальные счета в банках", субсчет "Депозитные счета". 

(Основание: Инструкция по применению Плана счетов) 

8. Резервы по сомнительным долгам 

8.1. Выявление сомнительной дебиторской задолженности 
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8.1.1. Проверка дебиторской задолженности на предмет необходимости создания 

(корректировки) резерва по сомнительным долгам осуществляется на конец каждого отчетного 

периода. 

(Основание: п. 23 ФСБУ 4/2023) 

8.1.2. Проверке подлежит дебиторская задолженность юридических и физических лиц, 

возникшая по любым основаниям. 

(Основание: п. 70 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности) 

8.1.3. При квалификации задолженности в качестве сомнительной учитываются следующие 

обстоятельства: 

- нарушение должником сроков исполнения обязательства; 

- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других 

источников; 

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника. 

8.1.4. Если имеется информация, с высокой степенью надежности подтверждающая 

отсутствие возможности исполнения обязательства должником, задолженность признается 

сомнительной независимо от наличия и периода просрочки и иных обстоятельств. Решение о 

создании резерва в таком случае утверждается руководителем организации. 

(Основание: абз. 2 п. 70 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности) 

8.1.5. Если на отчетную дату у организации имеется уверенность в погашении конкретной 

просроченной дебиторской задолженности, то задолженность не признается сомнительной и 

резерв по ней не создается. Соответствующее решение утверждается руководителем организации. 

(Основание: Письмо Минфина России от 27.01.2012 № 07-02-18/01 (раздел "Резервирование 

сомнительных долгов")) 

8.2. Величина резерва определяется отдельно по каждому сомнительному долгу в 

зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности 

погашения долга полностью или частично. 

(Основание: абз. 4 п. 70 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности) 

9. Займы и кредиты. Расходы по займам и кредитам 

Учет расходов по обязательствам в виде полученных займов и кредитов ведется в 

соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Учет расходов по займам и кредитам" 

ПБУ 15/2008, утвержденным Приказом Минфина России от 06.10.2008 № 107н. 

9.1. Вся сумма начисленных в отчетном периоде процентов по кредитам и займам признается 

прочими расходами организации. 

(Основание: абз. 4 п. 7 ПБУ 15/2008) 

9.2. Учет процентов по векселям и облигациям 

9.2.1. Проценты (дисконт) по выданным векселям признаются равномерно в течение 

предусмотренного векселем срока выплаты полученных взаймы денежных средств. 

(Основание: абз. 2 п. 15 ПБУ 15/2008) 
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9.2.2. Проценты (дисконт) по выпущенным облигациям признаются равномерно в течение 

срока действия договора займа. 

(Основание: абз. 2 п. 16 ПБУ 15/2008) 

9.3. Дополнительные расходы по займам (кредитам) включаются в состав прочих расходов в 

момент их возникновения. 

(Основание: п. 6, абз. 2 п. 8 ПБУ 15/2008) 

10. Аренда (лизинг) 

Учет аренды ведется в соответствии с Федеральным стандартом бухгалтерского учета 

25/2018 "Бухгалтерский учет аренды", утвержденным Приказом Минфина России от 16.10.2018 

№ 208н. 

10.1. Учет при получении имущества в аренду 

10.1.1. Организация признает предмет аренды на дату получения предмета аренды в качестве 

права пользования активом с одновременным признанием обязательства по аренде. Право 

пользования активом отражается на     (счет, субсчет, счет аналитического учета, на котором 

отражаются права пользования активами)    . 

Стоимость права пользования погашается посредством амортизации, а величина 

обязательства по аренде увеличивается на сумму начисляемых процентов и уменьшается на сумму 

фактически уплаченных арендных платежей. 

(Основание: п. п. 10, 17, 18 ФСБУ 25/2018) 

10.1.2. В качестве упрощения практического характера неарендные компоненты договора 

аренды отдельно не выделяются. Каждый компонент аренды и соответствующие компоненты, не 

являющиеся арендой, учитываются в качестве одного компонента аренды. 

(Основание: п. 15 IFRS 16, п. 6 Рекомендации БМЦ Р-130/2021-ОК Лизинг "Арендный и 

неарендный компоненты договора") 

10.1.3. Организация рассчитывает фактическую стоимость права пользования активом исходя 

из величины первоначальной оценки обязательства по аренде и арендных платежей, 

осуществленных на дату предоставления предмета аренды или до этой даты. 

(Основание: п. 13 ФСБУ 25/2018) 

10.1.4. Организация первоначально оценивает обязательство по аренде как сумму 

номинальных величин будущих арендных платежей на дату оценки. 

(Основание: п. 14 ФСБУ 25/2018) 

10.1.5. Организация использует право не признавать предмет аренды в качестве права 

пользования активом и обязательство по аренде. Решение об использовании этого права в 

отношении каждого предмета аренды, в отношении которого выполняются указанные ниже 

условия, закрепляется отдельным приказом руководителя. 

Право используется, если одновременно выполняются следующие условия: 

1) договором не предусмотрен переход права собственности на предмет аренды к арендатору 

(а также отсутствует возможность выкупа арендатором предмета аренды по цене значительно 

ниже его справедливой стоимости на дату выкупа); 

2) не предполагается предоставление предмета аренды в субаренду. 

(Основание: п. п. 11 и 12 ФСБУ 25/2018) 
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10.1.6. Если организация принимает решение не признавать право пользования активом и 

обязательство по аренде, то арендные платежи она учитывает в качестве расхода равномерно в 

течение срока действия договора аренды. 

(Основание: п. 11 ФСБУ 25/2018) 

10.2. Организация применяет ФСБУ 25/2018 "Бухгалтерский учет аренды" только в 

отношении договоров аренды, исполнение которых началось в 2022 г. или позднее. 

(Основание: п. 52 ФСБУ 25/2018) 

11. Расходы 

Учет расходов ведется в соответствии с Положением по бухгалтерскому учету "Расходы 

организации" ПБУ 10/99, утвержденным Приказом Минфина России от 06.05.1999 № 33н. 

11.1. Расходы, учтенные на счете 44 "Расходы на продажу", ежемесячно списываются в дебет 

счета 90 "Продажи" в полной сумме. 

(Основание: абз. 2 п. 9 ПБУ 10/99, Инструкция по применению Плана счетов (пояснения к 

счету 44)) 

11.2. В составе расходов будущих периодов учитываются     (виды затрат и условия, при 

которых они относятся на расходы будущих периодов)    . 

(Основание: п. 65 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности в РФ, п. 19 ПБУ 10/99) 

12. Государственная помощь 

Учет государственной помощи ведется в соответствии с Положением по бухгалтерскому 

учету "Учет государственной помощи" ПБУ 13/2000, утвержденным Приказом Минфина России 

от 16.10.2000 № 92н. 

12.1. Бюджетные средства признаются в бухгалтерском учете при одновременном 

выполнении следующих условий: 

- имеется уверенность, что организация выполнит условия предоставления средств; 

- имеется уверенность, что средства будут получены. 

При отсутствии такой уверенности бюджетные средства признаются в бухгалтерском учете 

по мере их фактического получения. 

(Основание: п. п. 5, 7, 12 ПБУ 13/2000) 

12.2. Поступление бюджетных средств на финансирование уже понесенных расходов 

отражается с использованием счета 86 "Целевое финансирование" в том же порядке, что и 

поступление бюджетных средств на финансирование предстоящих расходов. 

(Основание: п. п. 7, 10 ПБУ 13/2000, п. 6 Положения по бухгалтерскому учету "Учетная 

политика организации" ПБУ 1/2008) 

13. Бухгалтерская отчетность 

При составлении бухгалтерской отчетности организация руководствуется нормами 

Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 4/2023 "Бухгалтерская (финансовая) 

отчетность", утвержденного Приказом Минфина России от 04.10.2023 № 157н, Положения по 

бухгалтерскому учету "Отчет о движении денежных средств" ПБУ 23/2011, утвержденного 

Приказом Минфина России от 02.02.2011 № 11н, а также требованиями к раскрытию 
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информации в бухгалтерской отчетности, содержащимися в других стандартах бухгалтерского 

учета. 

13.1. Объем и периодичность представления отчетности 

13.1.1. Организация применяет упрощенные формы бухгалтерского баланса и отчета о 

финансовых результатах, основанные на формах из Приложения № 9 к ФСБУ 4/2023, в которых 

приведены только итоговые показатели по группам без детализации внутри групп. 

Отчет об изменениях капитала и отчет о движении денежных средств не составляются. 

Формы бухгалтерской отчетности, применяемые организацией, приведены в Приложении № 

7 к Учетной политике. 

(Основание: пп. "а" п. 52, п. п. 53, 63 ФСБУ 4/2023) 

13.1.2. Промежуточная бухгалтерская отчетность не составляется. 

13.2. Отчет о финансовых результатах 

13.2.1. В отчете о финансовых результатах организация показывает свернуто прочие доходы 

и соответствующие им прочие расходы, которые относятся к одному или нескольким 

аналогичным фактам хозяйственной жизни (кроме случаев, когда стандарты предусматривают 

иной порядок или их раздельное представление способно повлиять на решения пользователей 

отчетности). 

В частности, свернуто показываются следующие прочие доходы и расходы: 

- прибыли и убытки от выбытия разных объектов основных средств; 

- прибыли и убытки от выбытия разных объектов нематериальных активов; 

- прочие доходы и расходы, связанные с увеличением и уменьшением оценочных резервов 

одного вида (под обесценение финансовых вложений, резервы сомнительных долгов). 

(Основание: п. 28 ФСБУ 4/2023) 

13.2.2. Расходы на приобретение несущественных активов стоимостью менее установленного 

лимита, не признаваемых в составе ОС, включаются в тот показатель отчета о финансовых 

результатах, в который включалась бы амортизация основных средств в отсутствие такого лимита. 

При раскрытии элементов затрат на производство в пояснениях указанные расходы отражаются 

вместе с амортизацией. 

(Основание: п. 9 Рекомендации Р-126/2021-КпР) 

13.2.3. Доходы, признанные в связи с получением бюджетных средств на финансирование 

текущих затрат, представляются в отчете о финансовых результатах в качестве отдельного 

показателя, а в случае несущественности их суммы - включаются в сумму прочих доходов. 

(Основание: п. 21 ПБУ 13/2000) 

13.3. Информация о движении денежных средств 

13.3.1. К денежным эквивалентам относятся краткосрочные (до трех месяцев) 

высоколиквидные финансовые инструменты, подверженные незначительному риску изменения 

стоимости. 

В случае соответствия указанным критериям в составе информации о движении денежных 

средств в качестве денежных эквивалентов организации, в частности, указываются: 

- депозиты до востребования; 

- векселя крупных стабильных банков (в том числе беспроцентные). 
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(Основание: п. п. 5, 23 ПБУ 23/2011, п. 7.1 ПБУ 1/2008, п. 7 МСФО (IAS) 7 "Отчет о 

движении денежных средств", п. 5 Письма Минфина России от 21.12.2009 № ПЗ-4/2009) 
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Приложение № 1 к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета, 

утвержденной приказом от                        №                

Формы первичных учетных документов, применяемые организацией 

1. Унифицированные формы первичных учетных документов, применение которых 

обязательно 

Номер 

формы 

документа 

Наименование формы 

документа 

Нормативно-правовой 

акт, которым утверждена 

форма 

Нормативно-правовой акт, 

которым установлена 

обязанность применения 

формы 

КО-1 Приходный кассовый 

ордер 

Постановление Госкомстата 

России от 18.08.1998 № 88 

  

Статья 34 Федерального закона 

от 10.07.2002 № 86-ФЗ "О 

Центральном банке Российской 

Федерации (Банке России)"; 

Указание Банка России от 

11.03.2014 № 3210-У "О 

порядке ведения кассовых 

операций юридическими 

лицами и упрощенном порядке 

ведения кассовых операций 

индивидуальными 
предпринимателями и 

субъектами малого 

предпринимательства" 

КО-2 Расходный кассовый ордер 

КО-4 Кассовая книга 

КО-5 Книга учета принятых и 

выданных кассиром 

денежных средств 

Т-49 Расчетно-платежная 

ведомость 

Постановление Госкомстата 

России от 05.01.2004 № 1 

Т-53 Платежная ведомость 

2. Иные применяемые организацией формы первичных учетных документов, 

утвержденные уполномоченными органами (в том числе унифицированные и 

специализированные формы) 

Номер формы 

документа 

Наименование формы документа Нормативно-правовой 

акт, которым утверждена 

форма 
Т-1 Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу Постановление Госкомстата 

России от 05.01.2004 № 1  Т-1а Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу 

Т-3 Штатное расписание 

Т-5 Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую 

работу 

Т-6 Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска 

работнику 

Т-6а Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска 
работникам 

Т-7 График отпусков 

Т-8  Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) 

трудового договора с работником (увольнении) 

Т-11 Приказ (распоряжение) о поощрении работника 

Т-11а Приказ (распоряжение) о поощрении работников  

Т-12 Табель учета рабочего времени и расчета оплаты труда 

Т-13 Табель учета рабочего времени 

Т-51 Расчетная ведомость 

Т-53а Журнал регистрации платежных ведомостей 

Т-54 Лицевой счет 
Т-54а Лицевой счет (свт) 

Т-60 Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику 

Т-61 Записка-расчет при прекращении (расторжении) трудового 

договора с работником (увольнении)  

Т-73  Акт о приеме работ, выполненных по срочному трудовому 
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договору, заключенному на время выполнения 

определенной работы 

1-Т Товарно-транспортная накладная   

ОС-1 Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме 

зданий, сооружений) 

Постановление Госкомстата 

России от 21.01.2003 № 7 

  ОС-1а Акт о приеме-передаче здания (сооружения) 

ОС-1б Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств 

(кроме зданий, сооружений) 
ОС-2 Накладная на внутреннее перемещение объектов основных 

средств 

ОС-3 Акт о приеме-сдаче отремонтированных, 

реконструированных, модернизированных объектов 

основных средств 

ОС-4 Акт о списании объекта основных средств (кроме 

автотранспортных средств) 

ОС-4а Акт о списании автотранспортных средств 

ОС-4б Акт о списании групп объектов основных средств (кроме 

автотранспортных средств) 

ОС-6 Инвентарная карточка учета объекта основных средств 

ОС-6а Инвентарная карточка группового учета объектов основных 
средств 

ОС-6б Инвентарная книга учета объектов основных средств 

ОС-14 Акт о приеме (поступлении) оборудования 

ОС-15 Акт о приеме-передаче оборудования в монтаж 

ОС-16 Акт о выявленных дефектах оборудования 

НМА-1 Карточка учета нематериальных активов Постановление Госкомстата 

России от 30.10.1997 № 71а 

М-2 Доверенность Постановление Госкомстата 

России от 30.10.1997 № 71а М-2а Доверенность 

М-4 Приходный ордер 

М-7 Акт о приемке материалов 
М-8 Лимитно-заборная карта 

М-11 Требование-накладная 

М-15 Накладная на отпуск материалов на сторону 

М-17 Карточка учета материалов 

М-35 Акт об оприходовании материальных ценностей, 

полученных при разборке и демонтаже зданий и 

сооружений 

ИНВ-1 Инвентаризационная опись основных средств Постановление Госкомстата 

России от 18.08.1998 № 88 ИНВ-1а Инвентаризационная опись нематериальных активов 

ИНВ-2 Инвентаризационный ярлык 

ИНВ-3 Инвентаризационная опись товарно- материальных 

ценностей 
ИНВ-4 Акт инвентаризации товарно-материальных ценностей 

отгруженных 

ИНВ-5 Инвентаризационная опись товарно-материальных 

ценностей, принятых на ответственное хранение 

ИНВ-6 Акт инвентаризации товарно-материальных ценностей, 

находящихся в пути 

ИНВ-8а Инвентаризационная опись драгоценных металлов, 

содержащихся в деталях, полуфабрикатах, сборочных 

единицах (узлах), оборудовании, приборах и других 

изделиях 

ИНВ-9 Акт инвентаризации драгоценных камней, природных 
алмазов и изделий из них 

ИНВ-10 Акт инвентаризации незаконченных ремонтов основных 

средств 

ИНВ-11 Акт инвентаризации расходов будущих периодов 

ИНВ-15 Акт инвентаризации наличных денежных средств 

ИНВ-16 Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков 

документов строгой отчетности 

ИНВ-17 Акт инвентаризации расчетов с покупателями, 

поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами 
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Приложение к 

ИНВ-17 

Справка к акту инвентаризации расчетов с покупателями, 

поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами 

ИНВ-18 Сличительная ведомость результатов инвентаризации 

основных средств 

ИНВ-19 Сличительная ведомость результатов инвентаризации 

товарно-материальных ценностей 

ИНВ-22 Приказ (постановление, распоряжение) о проведении 

инвентаризации 
ИНВ-23 Журнал учета контроля за выполнением приказов 

(постановлений, распоряжений) о проведении 

инвентаризации 

ИНВ-24 Акт о контрольной проверке правильности проведения 

инвентаризации ценностей 

ИНВ-25 Журнал учета контрольных проверок правильности 

проведения инвентаризаций 

ИНВ-26 Ведомость учета результатов, выявленных 

инвентаризацией 

Постановление Госкомстата 

России от 27.03.2000 № 26 

МХ-1 Акт о приеме-передаче товарно-материальных ценностей 

на хранение 

Постановление Росстата от 

09.08.1999 № 66 

МХ-2 Журнал учета товарно-материальных ценностей, сданных 
на хранение 

МХ-3 Акт о возврате товарно-материальных ценностей, сданных 

на хранение 

МХ-19 Ведомость учета остатков товарно-материальных 

ценностей в местах хранения 

МХ-20 Отчет о движении товарно-материальных ценностей в 

местах хранения 

МХ-20а Отчет о движении товарно-материальных ценностей в 

местах хранения 

  Транспортная накладная (электронная транспортная 

накладная) 

Приложения № 4, 9 к 

Правилам перевозок грузов 
автомобильным 

транспортом (утв. 

Постановлением 

Правительства РФ от 

21.12.2020 № 2200) 

  Сопроводительная ведомость (электронная 

сопроводительная ведомость) 

3. Самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов  

3.1 Бухгалтерская справка 

3.2 Бухгалтерская справка-расчет 

3.3 Накладная 

3.4 Книга по учету документов строгой отчетности 

3.5 Приказ о создании комиссии по консервации основных средств 

3.6 Приказ о переводе основных средств на консервацию 

3.7 Акт о консервации объектов основных средств 

3.8 Акт о расконсервации объектов основных средств 

3.9 Заявление о выдаче денег под отчет 

3.10 Акт инвентаризации незавершенного производства 

3.11 Акт инвентаризации финансовых вложений (кроме ценных бумаг, хранящихся в кассе 

организации) 
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https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=405514&amp;fld=134&amp;dst=106961&amp;date=25.02.2022
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Бухгалтерская справка 

Организация                                                                                                                               

 Дата 

составления 

  

БУХГАЛТЕРСКАЯ СПРАВКА     

Содержание факта хозяйственной жизни:                                                                                           

                                                            

№ 

п/п 

Пояснения Сумма, руб. Корреспонденция 

счетов 

дебет кредит 

          

          

          

          

          

 

Документ 

составил:                                                                                                            

  (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
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3.1. Бухгалтерская справка-расчет 

Организация                                                                                                                               

 Дата 

составления 

  

БУХГАЛТЕРСКАЯ СПРАВКА-РАСЧЕТ     

Содержание факта хозяйственной жизни: 

                                                                                                                                                                 

                                                                                                                                          

Расчет показателя:                                                                                                                                  

                                                                                                                                

№ 

п/п 

Пояснения Сумма, 

руб. 

Корреспонденция счетов 

дебет кредит 

          

          

          

          

          

 

Документ 

составил:                                                                                                                   

  (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
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3.2. Накладная 

Организация                                                                                                             

 Номер 

документа 

Дата 

составления 

  

НАКЛАДНАЯ       

Отправитель                                                                                                             

Получатель                                                                                                               

Основание                                                                                                                 

Через кого                                                                                                               

По документу                                                                                                           

№ 

п/п 

Материальные ценности Ед. 

изм. 

Кол. Цена за 

единицу, 

руб., коп. 

Сумма без 

учета 

НДС, 

руб., коп. 

НДС, 

руб., 

коп. 

Всего 

с 

учетом 

НДС, 

руб., 

коп. 

наименование, 

сорт, размер, 

марка 

номенклатурный 

номер 
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Всего 

отпущено                                                               наименований 

  (прописью)   

на 

сумму                                                                                     руб.         коп., 

  (прописью)   

в том числе сумма НДС                                                       руб.         коп. 

  (прописью)   

Отпуск разрешил                                                                                                   

  (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

Отпустил                                                                                                                           

  (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 

Главный бухгалтер                                                                                               

  (подпись) (расшифровка подписи) 

Получил                                                                                                       

  (должность) (подпись) (расшифровка подписи) 
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3.3. Книга по учету документов строгой отчетности 

Обложка 

                                                                                          

(организация) 

                                                                                          

(структурное подразделение) 

Книга по учету документов строгой отчетности 

Дата открытия                           г. 

Дата закрытия                           г. 

 

Титульный лист 

                                                                                          

(организация) 

                                                                                          

(структурное подразделение) 

Книга по учету документов строгой отчетности 

Дата открытия                           г. 

Дата закрытия                           г. 

  

Лицо, ответственное за учет документов строгой отчетности                                                 

  (должность, Ф.И.О.) 

Приказ о назначении №           от                           г. 

Договор о полной материальной ответственности №           от                           г. 
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Лист Книги по учету документов строгой отчетности 

Наименование формы строгой отчетности                                                                                   

Условная оценка 1 бланка -                 руб. Остаток бланков на                           г. -               шт. 

Дата От кого 

получено 

или кому 

отпущено 

Основание 

(наименование 

документа, 

номер, дата) 

Приход Расход Остаток 

число месяц год кол-

во, 

шт. 

серия и 

номер 

бланка 

(вкладыша) 

сумма, 

руб. 
кол-

во, 

шт. 

серия и 

номер 

бланка 

(вкладыша) 

сумма, 

руб. 
кол-

во, 

шт. 

сумма, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

                          

                          

                          

                          

                          

      Итого х   х     х   х х 

 

Последняя страница 

В этой книге пронумеровано и 

прошнуровано                 листов. 

М.П. 

Руководитель организации                                                                                                  

  (должность, Ф.И.О.) (подпись) (расшифровка подписи) 

Приказ о назначении №           от                           г. 

Договор о полной материальной ответственности №         от                           г. 
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3.4. Приказ о создании комиссии по консервации основных средств 

  

(наименование организации) 

 

 Номер 

документа 

Дата 

составления 

  

        

 

ПРИКАЗ 

о создании комиссии по консервации основных средств 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Создать комиссию по консервации основных средств в следующем составе: 

Председатель комиссии -                                                                                               

  (Ф.И.О., должность) 

Члены комиссии:                                                                                                               

  (Ф.И.О., должность) 

                                                                                                                

  (Ф.И.О., должность) 

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на председателя комиссии 

                                                                 . 

(Ф.И.О., должность) 

Руководитель организации                                   (                                     ) 
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3.5. Приказ о переводе основных средств на консервацию 

  

(наименование организации) 

 

 Номер 

документа 

Дата 

составления 

  

        

 

ПРИКАЗ 

о переводе основных средств на консервацию 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Перевести на консервацию объект(ы) основных средств согласно приложению N 1 к 

настоящему приказу в связи с                                                                                                                       

                                                                                                           . 

                                  (указать причины перевода на консервацию) 

2. Консервацию произвести в срок не позднее "        "                    20        г. 

3. Ответственность за проведение консервации возложить на 

                                                                                   . 

(Ф.И.О., должность ответственного лица) 

Руководитель организации                                   (                                     ) 

 Приложение № 1 к приказу от                  №         

 

N 

п/п 
Наименование Инвентарный 

номер 
Эксплуатирующее 

подразделение 
Срок 

консервации 

объекта 

Перечень 

мероприятий по 

консервации 

Лица, 

ответственные за 

сохранность 

объектов на 

консервации 
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3.6. Акт о консервации объектов основных средств  

  

(наименование организации) 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель организации 

                                                  

"        "                     20        г. 

 

 Номер 

документа 

Дата 

составления 

  

        

 

АКТ 

о консервации объектов основных средств 

На основании приказа руководителя от "        "                 20         г. №         о переводе 

основных средств на консервацию "        "                     20        г. проведена консервация объекта (-

ов) основных средств. 

1. Общие сведения об объекте (-ах) основных средств 

N п/п Наименование/инвентарный номер Год выпуска 

(постройки) 
Дата принятия к 

бухгалтерскому учету 
Фактический срок 

эксплуатации 

1 2 3 4 5 

          

          

          

          

2. Сведения о стоимости объекта (-ов) основных средств на дату перевода на консервацию 
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N 

п/п 
Наименование/инвентарный 

номер 
Первоначальная 

стоимость, руб. 
Ликвидационная 

стоимость, руб. 
Срок полезного 

использования, 

мес. 

Сумма 

накопленной 

амортизации, 

руб. 

Балансовая 

стоимость, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 

              

              

              

              

3.  Сведения о техническом состоянии и технических характеристиках объекта (-ов) 

основных средств 

N 

п/п 
Наименование/инвентарный 

номер 
Техническое 

состояние на дату 

перевода на 

консервацию 

Масса 

объекта 
Производительность 

(грузоподъемность) 
Дата последнего 

капитального 

ремонта 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 

              

              

              

              

4.  Сведения о переводе на консервацию объекта (-ов) основных средств 

N п/п Наименование/инвентарный номер Причины перевода на 

консервацию 
Срок окончания 

консервации 
Лица, ответственные за 

сохранность объекта (-ов) на 

консервации 

1 2 3 4 5 

          

          

          

          

5.  Сведения о произведенных работах и затратах на консервацию объекта (-ов) основных 

средств 
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N п/п Вид работы Первичный документ, 

номер, дата 
Стоимость, руб. 

1 2 3 4 

1 Наименование объекта/инвентарный номер     

1.1       

1.2       

1.3       

…       

2 Наименование объекта/инвентарный номер     

2.1       

2.2       

2.3       

…       

3 Наименование объекта/инвентарный номер     

3.1       

3.2       

3.3       

…       

  Итого   

Заключение комиссии: 

Предусмотренные приказом руководителя от "        "                  20        г. №         мероприятия 

по консервации проведены (выбрать нужное): 

- полностью; 

- не полностью                                                                                                                                      

                                                                  (указать, что именно не выполнено). 

По окончании работ по консервации и после утверждения настоящего акта объект (-ы) 

считается (-ются) законсервированным (-и). 

 

Председатель комиссии                           (                                   ) 

Члены комиссии:                           (                                   ) 

                            (                                   ) 

                            (                                   ) 
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3.7. Акт о расконсервации объектов основных средств 

  

(наименование организации) 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Руководитель организации 

                                                  

"        "                     20        г. 

 

 Номер 

документа 

Дата 

составления 

  

        

 

АКТ 

о расконсервации объектов основных средств 

На основании приказа руководителя от "        "                  20        г. №         о переводе 

основных средств на консервацию "        "                      20        г. проведена расконсервация объекта 

(-ов) основных средств. 

1. Общие сведения об объекте (-ах) основных средств 

N п/п Наименование/инвентарный номер Год выпуска 

(постройки) 
Дата принятия к 

бухгалтерскому учету 
Фактический срок 

эксплуатации 

1 2 3 4 5 

          

          

          

          

2. Сведения о стоимости объекта (-ов) основных средств на дату расконсервации 
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N 

п/п 
Наименование/инвентарный 

номер 
Первоначальная 

стоимость, руб. 
Ликвидационная 

стоимость, руб. 
Срок полезного 

использования, 

мес. 

Сумма 

накопленной 

амортизации, 

руб. 

Балансовая 

стоимость, 

руб. 

1 2 3 4 5 6 7 

              

              

              

              

3.  Сведения о техническом состоянии и технических характеристиках объекта (-ов) 

основных средств 

N 

п/п 
Наименование/инвентарный 

номер 
Техническое 

состояние на дату 

перевода на 

расконсервацию 

Масса 

объекта 
Производительность 

(грузоподъемность) 
Дата последнего 

капитального 

ремонта 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 

              

              

              

              

4.  Сведения о расконсервации объекта (-ов) основных средств 

N п/п Наименование/инвентарный номер Причины 

расконсервации 
Дата ввода в 

эксплуатацию после 

расконсервации 

Эксплуатирующее 

подразделение 

1 2 3 4 5 

          

          

          

          

5.  Сведения о произведенных работах и затратах на расконсервацию объекта (-ов) основных 

средств 
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N п/п Вид работы Первичный документ, 

номер, дата 
Стоимость, руб. 

1 2 3 4 

1 Наименование объекта/инвентарный номер     

1.1       

1.2       

1.3       

…       

2 Наименование объекта/инвентарный номер     

2.1       

2.2       

2.3       

…       

3 Наименование объекта/инвентарный номер     

3.1       

3.2       

3.3       

…       

  Итого   

Заключение комиссии: 

Предусмотренные техническими инструкциями мероприятия по расконсервации проведены 

(выбрать нужное): 

- полностью; 

- не полностью                                                                                                                                      

                                                                  (указать, что именно не выполнено). 

По окончании работ по расконсервации объект (-ы) прошел (-шли) испытания и введен (-ы) в 

эксплуатацию. 

 

Председатель комиссии                           (                                   ) 

Члены комиссии:                           (                                   ) 

                            (                                   ) 

                            (                                   ) 
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3.8. Заявление о выдаче денег под отчет 

Руководителю                                             

(название организации)        

                                                                

(фамилия, инициалы руководителя)        

от                                                                               

(должность, фамилия, инициалы работника)        

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче денег под отчет 

 

Прошу выдать мне под отчет 

                                                                                                                                                            

                                                        (сумма в рублях прописью и в круглых скобках - цифрами) 

                                                                                                                                 (           ) руб. 

 

на                                                                                                                                                 

               (указать цель выдачи денежных средств: хозяйственные нужды, командировочные расходы и др.) 

 

Обоснование суммы1: 

                                                                                                                                                      

                                        (привести обоснование и при необходимости - расчет запрошенной суммы) 

                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                 . 

 

                                                   

1 По расходам на хозяйственные нужды указывается предполагаемая стоимость приобретаемых 
товаров, работ, услуг. По командировочным расходам указывается предполагаемая стоимость проезда, 
проживания, иных необходимых услуг (такси, плата за провоз багажа и пр.), а также количество дней 
командировки и сумма суточных. 
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Предполагаемая дата выдачи денег: "       "                         20        г. 

Срок, на который выдаются деньги                                                                                . 

 

                                            (                                     ) "       "                             20        г. 

 (подпись работника) (фамилия, инициалы)   

Состояние расчетов с работником по выданным ему ранее под отчет суммам2: 

                                                                                                                                                                           

                                                                                                                                                             

  

 

Бухгалтер:                         (                                     ) "       "                             20        г. 

  (подпись бухгалтера)  (фамилия, инициалы)   

 

Решение руководителя:                                                                                                               

                                            (                                     ) "       "                             20        г. 

(подпись руководителя) (фамилия, инициалы)   

  

Заявление принято кассиром "       "             20        г.                         (                     ). 

    (подпись кассира) (фамилия, инициалы) 

                                                   
2 Приводится информация об отсутствии или наличии задолженности работника по ранее выданным 

подотчетным суммам. При наличии задолженности указывается ее сумма, дата и номер расходного 
кассового ордера, которым была оформлена выдача денег под отчет. 
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3.9. Акт инвентаризации незавершенного производства 

Форма №         

  

организация 

подразделение 

    

Вид деятельности   

  приказ, постановление, 

распоряжение 

------------------- 

ненужное зачеркнуть 

номер   

Основание для проведения 

инвентаризации:   

дата   

    

Дата начала инвентаризации   

Дата окончания инвентаризации   

 

 № Дата 

составления 

      

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 

незавершенного производства (НЗП) 

    

Акт составлен комиссией в том, что по состоянию на "       "                     20       г. проведена 

инвентаризация незавершенного производства. 

При инвентаризации установлено следующее: 

Раздел 1. Фактически выявленные объекты НЗП в подразделении 

№ 

п/п 
Стадия производства (готовности) 

продукции 
Фактическое 

количество 

НЗП 

Затраты (согласно калькуляции производственной 

себестоимости) 

вид сумма (руб., 

коп.) 

1         
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Итого:   

2         

    

    

    

    

    

    

    

Итого:   

3         

    

    

    

    

    

    

    

Итого:   

Всего   

Раздел 2. Затраты производства, отраженные в бухгалтерском учете 
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Наименование затрат Сумма (руб. коп.) 

Основные материалы   

Вспомогательные материалы   

Заработная плата, страховые взносы   

Энергия, топливо   

Амортизация ОС   

Текущие затраты на ремонт и техобслуживание   

Покупные полуфабрикаты   

Затраты вспомогательного производства   

    

    

Итого:   

Раздел 3. Отклонения плановых сумм затрат на производство продукции от фактических, 

отраженных в бухгалтерском учете (знак "-" - превышение плановой стоимости над учетной 

(фактической), знак "+" - превышение учетной (фактической) стоимости над плановой) 

Наименование затрат Сумма отклонений плановых затрат от 

фактических (-/+) (руб. коп.) 

Основные материалы   

Вспомогательные материалы   

Полуфабрикаты   

Заработная плата, страховые взносы   

Энергия, топливо   

Затраты вспомогательного производства   

    

    

Заключение комиссии:                                                                                                                          
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Председатель комиссии           

  должность   подпись   расшифровка подписи 

Члены комиссии:           

  должность   подпись   расшифровка подписи 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

  "       "                                   г. 

Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

  "       "                                   г. 
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3.10. Акт инвентаризации финансовых вложений (кроме ценных бумаг, хранящихся в 

кассе организации) 

Форма №         

  

организация 

подразделение 

    

Вид деятельности   

  приказ, постановление, 

распоряжение 

------------------- 

ненужное зачеркнуть 

номер   

Основание для проведения 

инвентаризации:   

дата   

    

Дата начала инвентаризации   

Дата окончания инвентаризации   

 

 № Дата 

составления 

      

АКТ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 

финансовых вложений (кроме ценных бумаг, 

хранящихся в кассе организации) 

    

Акт составлен комиссией в том, что по состоянию на "       "                 20        г. проведена 

инвентаризация финансовых вложений, отличных от ценных бумаг, хранящихся в кассе 

организации и включаемых в инвентаризационную опись по унифицированной форме N ИНВ-16. 

При инвентаризации установлено следующее: 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=27261&amp;fld=134&amp;dst=102666&amp;date=13.03.2025
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№ 

п/п 
Вид финансового вложения Первоначальная 

стоимость 

(руб., коп.) 

Текущая 

рыночная 

стоимость на 

последнюю 

отчетную 

дату (если 

имеется) 

Срок 

действия 

договора (в 

месяцах) 

Доходность 

(% 

годовых) 

Сумма дохода, 

признанного 

организацией 

на дату 

инвентаризации 

(кроме 

прироста 

стоимости) 

(руб., коп.) 

Сумма 

резерва под 

обесценение 

(если резерв 

создавался) 

(руб., коп.) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

                

                

                

                

Итого:   X X X     

Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по акту инвентаризации проверены. 

Председатель комиссии           

  должность   подпись   расшифровка подписи 

Члены комиссии:           

  должность   подпись   расшифровка подписи 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

  "       "                                   г. 

Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил 

            

  должность   подпись   расшифровка подписи 

  "       "                                   г. 
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Приложение № 6 к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета, 

утвержденной приказом от                    №                

Порядок ведения кассовых операций и расчетов с подотчетными 

лицами 

Ведение кассовых операций осуществляется в соответствии с Указанием Банка России от 

11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном 

порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства". 

1. Кассовые операции 

1.1. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распорядительным 

документом на основании расчета, представленного главным бухгалтером. Расчет выполняется с 

учетом объемов поступлений или объемов выдач наличных денег. Величина лимита 

корректируется по мере необходимости. 

(Основание: абз. 2 п. 2 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

1.2. Кассовые операции ведутся с применением специализированной бухгалтерской 

программы     (наименование программы)    . 

Лист кассовой книги распечатывается на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух 

экземплярах. Нумерация листов осуществляется автоматически в хронологической 

последовательности с начала календарного года. Распечатанные на бумажном носителе листы 

кассовой книги подбираются в хронологической последовательности, брошюруются     

(периодичность, например: на последний день месяца, по состоянию на 31 декабря каждого года)   

 . 

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

2. Расчеты с подотчетными лицами 

2.1. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются как в наличном, так и в безналичном 

порядке. 

Выдача денежных средств под отчет и компенсация сотрудникам документально 

подтвержденных расходов безналичным способом осуществляются по заявлению подотчетного 

лица. В нем указываются реквизиты счета подотчетного лица, который открыт в кредитной 

организации с выпуском к нему личной банковской карты. 

(Основание: Письмо Минфина России № 02-03-10/37209, Казначейства России № 42-7.4-

05/5.2-554 от 10.09.2013, Письмо Минфина России от 25.08.2014 № 03-11-11/42288) 

2.2. Денежные средства выдаются под отчет согласно распорядительному документу 

организации или на основании заявления (Приложение № 1 к Учетной политике для целей 

бухгалтерского учета "Формы первичных учетных документов, применяемые 

организацией") подотчетного лица на срок, не превышающий         (             ) рабочих дней со дня, 

следующего за днем выдачи, либо на срок командировки. 

(Основание: абз. 1 пп. 6.3 п. 6 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=473304&amp;fld=134&amp;dst=100003&amp;date=31.12.2025
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2.3. Подотчетное лицо обязано представить авансовый отчет с подтверждающими 

документами в срок            (                      ) рабочих дней со дня истечения срока, на которые 

выданы денежные средства, либо со дня возвращения из командировки. 

Проверка авансового отчета в бухгалтерии осуществляется в течение          (              ) рабочих 

дней, считая со дня, следующего за днем предоставления авансового отчета на проверку. 

Утверждение авансового отчета производится в течение          (              ) рабочих дней, считая 

со дня, следующего за днем предоставления авансового отчета на утверждение. 

Окончательный расчет по авансовому отчету осуществляется в течение          (              ) 

рабочих дней, считая со дня, следующего за днем утверждения авансового отчета. 

(Основание: абз. 2 пп. 6.3 п. 6 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

3. Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег 

3.1. Проведение инвентаризации, плановых и внеплановых ревизий фактического наличия 

наличных денежных средств в кассе производится     (постоянно действующей 

инвентаризационной комиссией, иной комиссией, состав которой утверждается распорядительным 

документом организации и т.п.)    . 

Плановая проверка (ревизия) фактического наличия наличных денег осуществляется     

(периодичность)    . 

(Основание: п. 7 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

3.2. При поступлении (выдаче) денежных средств в помещении кассы имеют право 

находиться только лица, непосредственно участвующие в данной хозяйственной операции. 

Для обеспечения сохранности наличных денежных средств и ценностей при ведении 

кассовых операций помещение кассы должно отвечать следующим требованиям: 

- быть изолированным от других служебных и подсобных помещений; 

- располагаться на промежуточных этажах многоэтажных зданий. В двухэтажных зданиях 

кассы размещаются на верхних этажах. В одноэтажных зданиях окна кассового помещения 

оборудуются внутренними ставнями; 

- иметь капитальные стены, прочные перекрытия пола и потолка, надежные внутренние 

стены и перегородки; 

- закрываться на две двери: внешнюю, открывающуюся наружу, и внутреннюю, 

открывающуюся внутрь; 

- оборудоваться окошком для выдачи денег; 

- иметь металлический сейф для хранения денег и ценностей, который по окончании 

рабочего дня закрывается ключом и опечатывается печатью кассира (ключи от металлических 

шкафов и печати хранятся у кассира); 

- располагать исправным огнетушителем; 

- оборудоваться охранной сигнализацией; 

-                                                      . 

(Основание: п. 7 Указания о порядке ведения кассовых операций) 

3.3. При транспортировке денежных средств из банков или сдаче в них кассир 

обеспечивается транспортным средством. При транспортировке денежных средств кассиру 

запрещается: 

https://online.consultant.ru/riv/cgi/online.cgi?req=doc&amp;base=LAW&amp;n=473304&amp;fld=134&amp;dst=29&amp;date=31.12.2025
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- разглашать маршрут движения и размер суммы доставляемых денежных средств и 

ценностей; 

- следовать пешком, попутным или общественным транспортом; 

- посещать магазины, рынки и другие подобные места; 

- выполнять какие-либо поручения и любым иным образом отвлекаться от доставления денег 

и ценностей по назначению; 

-                                                      . 

(Основание: п. 7 Указания о порядке ведения кассовых операций) 
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	2.2.1. Срок полезного использования объектов ОС определяется исходя из ожидаемого периода времени, в течение которого объект будет приносить экономические выгоды.
	2.2.2. В качестве инвентарного объекта учитывается объект ОС со всеми его приспособлениями и принадлежностями. При наличии у одного объекта нескольких частей, стоимость и сроки полезного использования которых существенно отличаются от стоимости и срок...

	2.3. В учете выделяются следующие группы однородных объектов ОС:
	2.4. Переоценка и обесценение ОС и капвложений
	2.4.1. Все объекты ОС после признания учитываются по первоначальной стоимости, переоценка не производится.
	2.4.2. Организация, имея право на применение упрощенных способов учета, не проверяет ОС на обесценение.
	2.4.3. Организация, имея право на применение упрощенных способов учета, не проверяет капитальные вложения на обесценение.

	2.5. Амортизация ОС
	2.5.1. Начисление амортизации объекта ОС начинается с даты его признания в бухгалтерском учете и прекращается с момента его списания с учета. В месяце принятия к учету ОС амортизация начисляется в сумме пропорционально количеству дней его учета в сост...
	2.5.2. По всем объектам ОС, за исключением ОС, которые не подлежат амортизации, амортизация начисляется линейным способом.

	2.6. Списание ОС с учета
	2.6.1. Финансовый результат от выбытия ОС формируется на счете учета расчетов с покупателем (на счете 62), а затем относится на счет учета прочих доходов и расходов.
	2.6.2. Учет материальных ценностей, извлекаемых из ОС при ликвидации (модернизации, ремонте, текущем содержании и т.д.), зависит от вида ожидаемого использования этих ценностей.


	3. Нематериальные активы и капитальные вложения в них
	3.1. Квалификация объектов в составе НМА
	3.1.1. Актив, удовлетворяющий условиям п. 4 ФСБУ 14/2022, относится к объектам НМА, если его стоимость больше  100 тыс. руб.
	3.1.2. Для целей бухгалтерского учета НМА классифицируются по видам:
	3.1.3. Капитальные вложения в нематериальные активы оцениваются в упрощенном порядке:
	3.1.4. Организация определяет фактические затраты при осуществлении капитальных вложений в НМА (в части оплаты неденежными средствами) в сумме балансовой стоимости передаваемых активов, фактических затрат на выполнение работ, оказание услуг, вне завис...

	3.2. Переоценка и обесценение НМА
	3.2.1. Все объекты НМА после признания оцениваются по первоначальной стоимости.
	3.2.2. Проверка НМА на обесценение не производится.

	3.3. Амортизация НМА
	3.3.1. Срок полезного использования объектов НМА устанавливается исходя из периода времени, в течение которого организация ожидает получать экономическую выгоду от их использования.
	3.3.2. Амортизация НМА начинает начисляться с первого числа месяца, следующего за месяцем признания в учете объекта НМА, и прекращает начисляться с первого числа месяца, следующего за месяцем его списания.
	3.3.3. Изменение продолжительности периода, в течение которого организация предполагает использовать актив, признается существенным, если разница между текущим сроком полезного использования и предполагаемым составляет не менее 25% от величины текущег...
	3.3.4. При принятии к бухгалтерскому учету НМА с определенным сроком полезного использования организация выбирает способ начисления амортизации, исходя из расчета ожидаемого поступления будущих экономических выгод от его использования, принимая во вни...


	4. Сырье и материалы
	4.1. Учет приобретения материалов
	4.1.1. Затраты на приобретение материалов, включая транспортно-заготовительные расходы (ТЗР), отражаются непосредственно на счете 10 "Материалы", формируя фактическую себестоимость материалов. Счета 15 "Заготовление и приобретение материальных ценност...
	4.1.2. ТЗР, понесенные в связи с приобретением материалов с разными наименованиями, распределяются пропорционально стоимости приобретения этих материалов.
	4.1.3. Единицей бухгалтерского учета материалов является  номенклатурный номер.

	4.2. При отпуске материалов в производство и ином выбытии их оценка производится организацией по средней себестоимости. Последняя определяется исходя из средней за период фактической себестоимости (взвешенная оценка), в расчет которой включаются колич...

	5. Учет затрат. Незавершенное производство
	5.1. Использование счетов учета затрат
	5.1.1. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы для нужд управления, не связанные непосредственно с производственным процессом, а именно:
	5.1.2. Управленческие расходы, накопленные на счете 26 "Общехозяйственные расходы", на конец каждого отчетного периода списываются на финансовый результат (относятся в дебет счета 90 "Продажи" в качестве условно-постоянных).
	5.1.3. В фактическую себестоимость незавершенного производства не включаются затраты, возникшие в связи с ненадлежащей организацией производственного процесса (сверхнормативный расход сырья, материалов, энергии, труда, потери от простоев, брака, наруш...

	5.2. В составе прямых расходов отражаются:
	5.3. У организации отсутствует НЗП на отчетную дату в связи со спецификой осуществляемой деятельности.

	6. Резервы под обесценение запасов
	6.1. Резерв под обесценение материалов не создается. Организация отражает данные запасы в учете и отчетности на отчетную дату по фактической себестоимости.

	7. Финансовые вложения
	7.1. Последующая оценка финансовых вложений
	7.1.1. Последующая оценка всех финансовых вложений производится в порядке, установленном ПБУ 19/02 и учетной политикой для финансовых вложений, по которым текущая рыночная стоимость не определяется. Переоценка финансовых вложений, по которым определяе...
	7.1.2. Проверка на обесценение финансовых вложений, по которым текущая рыночная стоимость не определяется, проводится ежегодно по состоянию на 31 декабря отчетного года при наличии признаков обесценения.

	7.2. Выбытие финансовых вложений
	7.2.1. При выбытии ценных бумаг их стоимость определяется по средней первоначальной стоимости, которая рассчитывается по каждому виду ценных бумаг.
	7.2.2. Стоимость списываемых ценных бумаг определяется путем умножения количества выбывающих ценных бумаг на среднюю первоначальную стоимость одной ценной бумаги данного вида. Средняя первоначальная стоимость одной ценной бумаги представляет собой час...

	7.3. Применение счетов бухгалтерского учета
	7.3.1. Займы, предоставленные работникам организации под проценты и признаваемые финансовыми вложениями, учитываются на счете 73 "Расчеты с персоналом по прочим операциям", субсчет "Расчеты по предоставленным займам".
	7.3.2. Депозитные вклады и сертификаты, признаваемые финансовыми вложениями, учитываются на счете 55 "Специальные счета в банках", субсчет "Депозитные счета".


	8. Резервы по сомнительным долгам
	8.1. Выявление сомнительной дебиторской задолженности
	8.1.1. Проверка дебиторской задолженности на предмет необходимости создания (корректировки) резерва по сомнительным долгам осуществляется на конец каждого отчетного периода.
	8.1.2. Проверке подлежит дебиторская задолженность юридических и физических лиц, возникшая по любым основаниям.
	8.1.3. При квалификации задолженности в качестве сомнительной учитываются следующие обстоятельства:
	8.1.4. Если имеется информация, с высокой степенью надежности подтверждающая отсутствие возможности исполнения обязательства должником, задолженность признается сомнительной независимо от наличия и периода просрочки и иных обстоятельств. Решение о соз...
	8.1.5. Если на отчетную дату у организации имеется уверенность в погашении конкретной просроченной дебиторской задолженности, то задолженность не признается сомнительной и резерв по ней не создается. Соответствующее решение утверждается руководителем ...

	8.2. Величина резерва определяется отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

	9. Займы и кредиты. Расходы по займам и кредитам
	9.1. Вся сумма начисленных в отчетном периоде процентов по кредитам и займам признается прочими расходами организации.
	9.2. Учет процентов по векселям и облигациям
	9.2.1. Проценты (дисконт) по выданным векселям признаются равномерно в течение предусмотренного векселем срока выплаты полученных взаймы денежных средств.
	9.2.2. Проценты (дисконт) по выпущенным облигациям признаются равномерно в течение срока действия договора займа.

	9.3. Дополнительные расходы по займам (кредитам) включаются в состав прочих расходов в момент их возникновения.

	10. Аренда (лизинг)
	10.1. Учет при получении имущества в аренду
	10.1.1. Организация признает предмет аренды на дату получения предмета аренды в качестве права пользования активом с одновременным признанием обязательства по аренде. Право пользования активом отражается на     (счет, субсчет, счет аналитического учет...
	10.1.2. В качестве упрощения практического характера неарендные компоненты договора аренды отдельно не выделяются. Каждый компонент аренды и соответствующие компоненты, не являющиеся арендой, учитываются в качестве одного компонента аренды.
	10.1.3. Организация рассчитывает фактическую стоимость права пользования активом исходя из величины первоначальной оценки обязательства по аренде и арендных платежей, осуществленных на дату предоставления предмета аренды или до этой даты.
	10.1.4. Организация первоначально оценивает обязательство по аренде как сумму номинальных величин будущих арендных платежей на дату оценки.
	10.1.5. Организация использует право не признавать предмет аренды в качестве права пользования активом и обязательство по аренде. Решение об использовании этого права в отношении каждого предмета аренды, в отношении которого выполняются указанные ниже...
	10.1.6. Если организация принимает решение не признавать право пользования активом и обязательство по аренде, то арендные платежи она учитывает в качестве расхода равномерно в течение срока действия договора аренды.

	10.2. Организация применяет ФСБУ 25/2018 "Бухгалтерский учет аренды" только в отношении договоров аренды, исполнение которых началось в 2022 г. или позднее.

	11. Расходы
	11.1. Расходы, учтенные на счете 44 "Расходы на продажу", ежемесячно списываются в дебет счета 90 "Продажи" в полной сумме.
	11.2. В составе расходов будущих периодов учитываются     (виды затрат и условия, при которых они относятся на расходы будущих периодов)    .

	12. Государственная помощь
	12.1. Бюджетные средства признаются в бухгалтерском учете при одновременном выполнении следующих условий:
	12.2. Поступление бюджетных средств на финансирование уже понесенных расходов отражается с использованием счета 86 "Целевое финансирование" в том же порядке, что и поступление бюджетных средств на финансирование предстоящих расходов.

	13. Бухгалтерская отчетность
	13.1. Объем и периодичность представления отчетности
	13.1.1. Организация применяет упрощенные формы бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах, основанные на формах из Приложения № 9 к ФСБУ 4/2023, в которых приведены только итоговые показатели по группам без детализации внутри групп.
	13.1.2. Промежуточная бухгалтерская отчетность не составляется.

	13.2. Отчет о финансовых результатах
	13.2.1. В отчете о финансовых результатах организация показывает свернуто прочие доходы и соответствующие им прочие расходы, которые относятся к одному или нескольким аналогичным фактам хозяйственной жизни (кроме случаев, когда стандарты предусматрива...
	13.2.2. Расходы на приобретение несущественных активов стоимостью менее установленного лимита, не признаваемых в составе ОС, включаются в тот показатель отчета о финансовых результатах, в который включалась бы амортизация основных средств в отсутствие...
	13.2.3. Доходы, признанные в связи с получением бюджетных средств на финансирование текущих затрат, представляются в отчете о финансовых результатах в качестве отдельного показателя, а в случае несущественности их суммы - включаются в сумму прочих дох...

	13.3. Информация о движении денежных средств
	13.3.1. К денежным эквивалентам относятся краткосрочные (до трех месяцев) высоколиквидные финансовые инструменты, подверженные незначительному риску изменения стоимости.


	Формы первичных учетных документов, применяемые организацией
	1. Унифицированные формы первичных учетных документов, применение которых обязательно
	2. Иные применяемые организацией формы первичных учетных документов, утвержденные уполномоченными органами (в том числе унифицированные и специализированные формы)
	3. Самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов
	3.1 Бухгалтерская справка
	3.1. Бухгалтерская справка-расчет
	3.2. Накладная
	3.3. Книга по учету документов строгой отчетности
	3.4. Приказ о создании комиссии по консервации основных средств
	3.5. Приказ о переводе основных средств на консервацию
	3.6. Акт о консервации объектов основных средств
	3.7. Акт о расконсервации объектов основных средств
	3.8. Заявление о выдаче денег под отчет
	3.9. Акт инвентаризации незавершенного производства
	3.10. Акт инвентаризации финансовых вложений (кроме ценных бумаг, хранящихся в кассе организации)

	Порядок ведения кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами
	1. Кассовые операции
	1.1. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распорядительным документом на основании расчета, представленного главным бухгалтером. Расчет выполняется с учетом объемов поступлений или объемов выдач наличных денег. Величина лимит...
	1.2. Кассовые операции ведутся с применением специализированной бухгалтерской программы     (наименование программы)    .

	2. Расчеты с подотчетными лицами
	2.1. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются как в наличном, так и в безналичном порядке.
	2.2. Денежные средства выдаются под отчет согласно распорядительному документу организации или на основании заявления (Приложение № 1 к Учетной политике для целей бухгалтерского учета "Формы первичных учетных документов, применяемые организацией") под...
	2.3. Подотчетное лицо обязано представить авансовый отчет с подтверждающими документами в срок            (                      ) рабочих дней со дня истечения срока, на которые выданы денежные средства, либо со дня возвращения из командировки.

	3. Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег
	3.1. Проведение инвентаризации, плановых и внеплановых ревизий фактического наличия наличных денежных средств в кассе производится     (постоянно действующей инвентаризационной комиссией, иной комиссией, состав которой утверждается распорядительным до...
	3.2. При поступлении (выдаче) денежных средств в помещении кассы имеют право находиться только лица, непосредственно участвующие в данной хозяйственной операции.
	3.3. При транспортировке денежных средств из банков или сдаче в них кассир обеспечивается транспортным средством. При транспортировке денежных средств кассиру запрещается:


